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1. パスワードセルフリセットについて 

パスワードのセルフリセットは、パスワードを忘れた際にご自身でパスワードを再設定するための機能です。 

この機能を利用することで、パスワードを忘れた際でも窓口まで足を運ぶ必要がありません。 

 

パスワードを忘れた際には、 

 

・事前に設定したメールアドレスに送付されるワンタイムパスワード 
・事前に設定した秘密の質問に対する答え 

 

を入力することで本人確認を行い、パスワードの再設定ができるようになります。 

 

そのため事前に「メールアドレス」と「秘密の質問と答え」を設定しておく必要があります。初期設定方法

については別紙の「パスワードセルフリセット 初期設定手順書」を参照してください。 

 

本書ではリセットの手順について記載します。 
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2. パスワードリセット画面へのアクセス 

2.1. ブラウザを起動し、パスワード変更画面(https://pwd.otemon.ac.jp/)へアクセスします。 

 

図 2-1 

 

2.2. 「パスワードをお忘れですか?」をクリックします。 

 

図 2-2 

  

クリック 
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3. ワンタイムパスワードの発行と入力 

3.1. ご自身の「ユーザ ID」を入力し、「OK」ボタンをクリックします。 

 

図 3-1 

 

3.2. 「OTP 入力画面」へボタンをクリックします。 

 

図 3-2 
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3.3. 事前に設定したメールアドレスに、【ワンタイムパスワードのお知らせ】のメールが届いている

ことを確認します。 

メールに記載されたワンタイムパスワード(8 桁の数字)を次の画面で入力します。 

※画面イメージはお使いのメールソフトによって異なります。 

 

図 3-3 

 

3.4. メールに記載されていたワンタイムパスワード(8 桁の数字)を入力し、 

「OK」ボタンをクリックします。 

 

図 3-4 

 

  

8 桁の数字を 
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4. 秘密の質問への回答 

4.1. 事前に設定した秘密の質問の答えを入力し、「OK」ボタンをクリックします。 

 

図 4-1 
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5. 新しいパスワードの設定 

5.1. 新しく設定したいパスワードを入力します。 

 

図 5-1 

5.2. 下記のメッセージが表示されるとパスワードリセットは完了です。 
 

 

図 5-2 
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